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АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ
«ГОРОДСКОЕ  ПОСЕЛЕНИЕ  –  г.  ОСТАШКОВ»
Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е 

	
	
	

	«22» ноября 2012 г.
	г. Осташков
	№ 89


Об утверждении Перечня должностных лиц, администрации муниципального образования «Городское поселение – г. Осташков»  ответственных за подготовку и направление межведомственных запросов при предоставлении муниципальных услуг, и Перечня должностных лиц администрации муниципального образования «Городское поселение – г. Осташков», ответственных за предоставление и направление информации по межведомственным запросам

В целях реализации Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с постановлением администрации муниципального образования «Городское поселение – г. Осташков» от 16 ноября 2012 №554 «Об утверждении Перечня первоочередных муниципальных услуг муниципального образования «Городское поселение – г. Осташков», предоставляемых в рамках  межведомственного взаимодействия

1. Утвердить: 

1.1. Перечень должностных лиц администрации муниципального образования «Городское поселение – г. Осташков», ответственных за подготовку и направление межведомственных запросов при предоставлении муниципальных услуг согласно приложению 1 к настоящему распоряжению. 

1.2. Утвердить  Перечень должностных лиц администрации муниципального образования «Городское поселение – г. Осташков», ответственных за предоставление и направление информации по межведомственным запросам согласно приложению 2 к настоящему распоряжению. 

2.Определить: 

2.1. Перечень должностных лиц администрации муниципального образования «Городское поселение – г. Осташков», оказывающих муниципальные услуги, ответственными за выполнение требований пункта 3 части 1 статьи 6, пункта 2 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210 - ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» согласно Приложению 3 к настоящему распоряжению. 

2.2.Должностные лица, указанные в Перечне должностных лиц, администрации муниципального образования «Городское поселение – г. Осташков» ответственных за подготовку и направление межведомственных запросов при предоставлении муниципальных услуг, уполномоченными на:  

- формирование, подписание, в том числе с использованием электронно-цифровой подписи, и направление запросов о предоставлении информации, необходимой для предоставления муниципальных услуг и находящейся в распоряжении иных органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций. 

2.3. Должностные лица, указанные в Перечне должностных лиц администрации муниципального образования «Городское поселение – г. Осташков», ответственных за подготовку и направление межведомственных запросов при предоставлении муниципальных услуг, уполномоченными на: 

- рассмотрение, подготовку и направление ответов на запросы о предоставлении информации, необходимой для предоставления государственных и муниципальных услуг от организаций, предоставляющих данные государственные и муниципальные услуги. 

3. Руководителям структурных подразделений администрации муниципального образования «Городское поселение – г. Осташков», предоставляющих муниципальные услуги дополнить положения о структурных подразделениях администрации, должностные инструкции начальника и сотрудников структурного подразделения администрации пунктом, содержащим ответственность за предоставление муниципальных услуг. 

4. Разместить настоящее распоряжение  с приложением на официальном сайте администрации муниципального образования «Городское поселение – г. Осташков» в сети Интернет adm-ostashkov.ru.
5. Опубликовать настоящее распоряжение в газете «Селигер».

6.Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.

	Глава администрации 

МО «Городское поселение – г. Осташков»
	И.Н.Никитухин


Приложение 1 

к распоряжению администрации

муниципального образования

«Городское поселение – г. Осташков» 

от «22»ноября  2012 г. № 89
Перечень 

должностных лиц, администрации муниципального образования «Городское поселение – г. Осташков», ответственных за подготовку и направление межведомственных запросов при предоставлении муниципальных услуг

	№

п/п
	Должность
	ФИО
	Наименование муниципальной услуги

	1
	2
	3
	4

	1
	Начальник отдела по управлению муниципальным имуществом администрации 

Главный специалист отдела по управлению муниципальным имуществом администрации
	Павлова 

Ирина Николаевна

Сергеева

Екатерина

Вячеславовна
	Предоставление имущества, находящегося муниципальной  в собственности МО «Городское поселение- г. Осташков» физическим и юридическим лицам в аренду, хозяйственное ведение, оперативное управление

	
	
	
	Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности МО «Городское поселение- г. Осташков» физическим и юридическим лицам в аренду, , хозяйственное ведение, оперативное управление



	
	
	
	Прием документов и консультации по вопросам приватизации жилых помещений



	2.
	Начальник отдела архитектуры и строительства администрации 
	Ткач

Евгений Казимирович
	Перевод жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое помещение

	
	
	
	Согласование перепланировки и (или) переустройства жилого помещения

	
	
	
	Выдача разрешений на строительство реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства,

	
	
	
	Выдача разрешений на ввод объекта в эксплуатацию


	1
	2
	3
	4

	3.
	Начальник отдела ЖКХ и благоустройства 

Руководитель сектора по развитию жилищно -коммунального комплекса отдела  ЖКХ и  благоустройства 
	Тучин 

Павел Николаевич

Шарапова Светлана Валерьевна
	Признание жилых помещений непригодными для проживания



	4.
	Главный специалист отдела правового обеспечения и муниципального заказа

Главный специалист отдела правового обеспечения и муниципального заказа
	Тищенко Наталья Викторовна

Кузнецова

Татьяна Юрьевна
	Признание граждан малоимущими в целях постановке на жилищный учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и предоставления им жилых помещений по договорам социального найма, а также признания нуждающимися в жилых помещениях иных категорий граждан


Приложение 2 

к распоряжению администрации

муниципального образования

«Городское поселение – г. Осташков» 

от «22»ноября  2012 г. № 89

Перечень 

должностных лиц, администрации муниципального образования «Городское поселение – г. Осташков», ответственных за предоставление и направление информации по межведомственным запросам

	№

п/п
	Должность
	ФИО
	Сфера вопроса

	1
	2
	3
	4

	1
	Начальник отдела по управлению муниципальным имуществом администрации 

Главный специалист отдела по управлению муниципальным имуществом администрации
	Павлова 

Ирина Николаевна

Сергеева

Екатерина

Вячеславовна
	В части предоставления информации по вопросам муниципального имущества, находящегося в муниципальной собственности муниципального образования «Городское поселение – г. Осташков»

	2.
	Начальник отдела архитектур ы и строительства администрации 
	Ткач

Евгений Казимирович
	В части предоставления информации по вопросам архитектуры и градостроительства на территории муниципального образования «Городское поселение – г. Осташков»


	3.
	Начальник отдела ЖКХ и благоустройства 
Руководитель сектора по развитию жилищно – коммунального комплекса отдела  ЖКХ и  благоустройства 

	Тучин 

Павел Николаевич

Шарапова Светлана Валерьевна
	В части предоставления информации по вопросам ЖКХ и благоустройства

	1
	2
	3
	4

	4.
	Главный специалист отдела правового обеспечения и муниципального заказа

Главный специалист отдела правового обеспечения и муниципального заказа

	Тищенко Наталья Викторовна

Кузнецова

Татьяна Юрьевна
	В части предоставления информации по вопросам постановки граждан на жилищный учет 

	5.
	Начальник отдела по организационным и общим вопросам
	Бодунова Дина Викторовна
	В части предоставления копий правовых актов администрации МО  «Городское поселение – г. Осташков»



Приложение 3 

к распоряжению администрации

муниципального образования

«Городское поселение – г. Осташков» 

от «22»ноября  2012 г. № 89

Перечень

должностных лиц администрации муниципального образования «Городское поселение – г. Осташков», оказывающих муниципальные услуги, ответственных за выполнение требований пункта 3 части 1 статьи 6, пункта 2 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210 - ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»

	№

п/п
	Должность
	ФИО
	Наименование муниципальной услуги

	1
	2
	3
	4

	1
	Начальник отдела по управлению муниципальным имуществом администрации 
	Павлова 

Ирина Николаевна
	Предоставление имущества, находящегося муниципальной  в собственности МО «Городское поселение- г. Осташков» физическим и юридическим лицам в аренду, хозяйственное ведение, оперативное управление

	
	
	
	Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности МО «Городское поселение- г. Осташков» физическим и юридическим лицам в аренду, , хозяйственное ведение, оперативное управление



	
	
	
	Прием документов и консультации по вопросам приватизации жилых помещений


	2.
	Начальник отдела архитектуры и строительства администрации 
	Ткач

Евгений Казимирович
	Перевод жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое помещение

	
	
	
	Согласование перепланировки и (или) переустройства жилого помещения

	
	
	
	Выдача разрешений на строительство реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства,

	
	
	
	Выдача разрешений на ввод объекта в эксплуатацию


	1
	2
	3
	4

	3.
	Начальник отдела ЖКХ и благоустройства  администрации 
	Тучин 

Павел Николаевич
	Признание жилых помещений непригодными для проживания



	4.
	Заместитель главы администрации

(председатель жилищной комиссии муниципального образования «Городское поселение - г. Осташков»)
	Катанская Ольга Алексеевна
	Признание граждан малоимущими в целях постановке на жилищный учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и предоставления им жилых помещений по договорам социального найма, а также признания нуждающимися в жилых помещениях иных категорий граждан



